MINISTERIO PI’JBLI,CO DA UNL&O
ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO PUBLICO DA UNIAO
DIRETORIA GERAL

PORTARIA N° 0136, DE 25 DE AGOSTO DE 2020.

Dispde sobre o restabelecimento gradual das atividades presenciais
no ambito da Escola Superior do Ministério Publico da Unido e fixa
medidas de prevencdo a propagacao e a infeccdo pelo novo
coronavirus (SARS-CoV-2), causador da COVID-19.

O DIRETOR-GERAL DA ESCOLA SUPERIOR DO MINISTERIO
PUBLICO DA UNIAO, no uso das atribui¢des que lhe foram conferidas pelos incisos I, II, XIV e
XXXVIII do art. 7° do Estatuto da ESMPU, aprovado pela Portaria PGR/MPU n° 95, de 20 de maio
de 2020;

CONSIDERANDO a Portaria PGR/MPU n° 60, de 12 de margo de 2020, que
estabelece medidas temporarias de prevengdo ao contagio pelo novo coronavirus (SARS-CoV-2),

contemplando a classificacdo de pandemia pela Organizacao Mundial de Saude (OMS);

CONSIDERANDO os termos da Resolugao do Conselho Nacional do Ministério
Publico (CNMP) n° 214, de 15 de junho de 2020, que estabelece, no ambito do Ministério Publico,
medidas para a retomada dos servigos presenciais, observadas as agdes necessarias para prevencao

de contagio pelo novo coronavirus (SARS-CoV-2);

CONSIDERANDO as disposi¢oes da Portaria PGR/MPU n° 118, de 27 de julho de
2020, que possibilita o retorno das atividades presenciais no ambito do Ministério Publico da Unido,

de forma gradual e sistematizada,
RESOLVE:

Art. 1° O restabelecimento das atividades presenciais no ambito da Escola Superior
do Ministério Publico da Unido (ESMPU) observara os critérios e as diretrizes estabelecidas no

presente ato normativo.



CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Diretrizes

Art. 2° O retorno ao trabalho presencial sera realizado gradualmente e observaré as

seguintes diretrizes:

I - observancia das recomendagdes da Organizacdo Mundial da Saude (OMS), do
Ministério da Saude (MS), da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (Anvisa) e das normas do
Governo do Distrito Federal (GDF), que visem a preservagao da saide de membros, servidores,

terceirizados, estagidrios e comunidade académica em geral;
IT - manutengao do distanciamento social;

IIT - promogao de cultura de atengdo aos comportamentos individuais de higiene e

protecao e da sanitizagdo e higienizagdo dos locais de trabalho;

IV - identificacdo e o isolamento tempestivo dos casos confirmados e suspeitos de

contaminac¢do pelo novo coronavirus (SARS-CoV-2);

V - promo¢dao da comunicagdo efetiva, assegurando que todos conhegcam as

diretrizes e medidas definidas para retomada;

VI - monitoramento das a¢des ao longo do tempo; e

VII - fomento e o fortalecimento da Gestdo com Foco em Resultados e da

estruturacao do Teletrabalho.

Paragrafo unico. Enquanto vigorar as medidas relacionadas a emergéncia de saude
publica relacionada ao novo coronavirus (SARS-CoV-2), as unidades administrativas deverao
estabelecer planos de priorizagdo e virtualizacdo de processos de trabalho, otimizando os meios

tecnologicos para realizacao de atos de trabalho remoto.
Atividades essenciais

Art. 3° No ambito da ESMPU, sao consideradas atividades essenciais:

I - suporte as atividades académicas a distancia, inclusive suporte aos docentes,

quando demandado pela Coordenadoria de Educac¢dao Continuada;



II - realizagdo de atos administrativos que exijam a presenca fisica de servidores,
devidamente autorizados pela chefia imediata e com o conhecimento prévio do respectivo Secretério

da area; e

IIT - prestacdo de servigos por terceiros contratados pela ESMPU, considerados
imprescindiveis pela area demandante, € com o conhecimento prévio do Secretario de

Administragao.

Grupos de risco

Art. 4° Consideram-se inseridos em grupos de risco, para os fins desta Portaria, as

pessoas que:

I - forem portadores de doengas cronicas ou comorbidades graves, devidamente

comprovadas por atestados médicos;

IT - estiverem gestantes, devidamente comprovadas por atestado médico;

III - tiverem filhos menores de dois anos; €

IV - forem maiores de sessenta anos.

Paragrafo inico. A area de gestdo de pessoas normatizara e conduzird o processo
de formalizacdo da condi¢do dos servidores em relagdo ao pertencimento a grupo de risco e

residéncia com pessoas que pertencem a grupo de risco.

CAPITULO II
DO RESTABELECIMENTO DAS ATIVIDADES PRESENCIAIS

Fases de retorno

Art. 5° O restabelecimento das atividades presenciais sera implementado em fases
e observara a evolucdo e o controle da pandemia de COVID-19 no Distrito Federal, a capacidade de
resposta do sistema de satde local e a capacidade do sistema de vigilancia em satde publica de

detectar casos e seus contatos:

I - primeira fase: a atividade presencial sera adotada apenas quando estritamente

necessaria a realizacao das atividades essenciais, € em horarios especificos definidos pela chefia;

I - segunda fase: observados os critérios do caput, retornardo as atividades

presenciais os servidores e terceirizados, que ndo sdo do grupo de risco € ndo residem com pessoas



do grupo de risco, em sistema de rodizio definido por cada Secretaria, respeitados o distanciamento

social e os protocolos de prevencao; e

III - terceira fase: observada a evolucao dos critérios do caput e atendidas novas
diretrizes das autoridades sanitarias quanto a preservagao da vida e da saude, sera autorizado o
retorno de todos os servidores e terceirizados, incluindo os que residem com pessoas do grupo de

risco e os que pertencem ao grupo de risco.

§ 1° Na primeira fase, fica temporariamente suspensa a realizagdo de eventos
presenciais nas dependéncias ESMPU, bem como a designacdo de membro ou de servidor para

participar de eventos em que haja aglomerac¢ao de pessoas.

§ 2° Na vigéncia das duas primeiras fases, a Secretaria de Administracao devera
controlar e manter historico de acesso, inclusive registro das informagdes de contato telefonico

atualizado de todas as pessoas que acessarem o prédio.

§ 3° Enquanto vigorarem as duas primeiras fases, as chefias deverdo se abster de
demandar a realizagdo de atividades presenciais a pessoas que sd@o do grupo de risco ou residem com

pessoas do grupo de risco, com exce¢ao dos prestadores de servigo de seguranga.

§ 4° Os estagiarios permanecerdo em trabalho remoto, independente da

classificagdo de grupo de risco, devendo retornar ao trabalho presencial apenas na terceira fase.

§ 5° O avango ou a regressdo de fases serdo determinados por ato proprio do
Diretor-Geral sempre que constatada evolugdo positiva ou negativa dos critérios estabelecidos
no caput.

Medidas de Seguranga

Art. 6° Enquanto vigorar a presente Portaria, o acesso as dependéncias da ESMPU

sera condicionado a:

I - medicao de temperatura;

IT - descontaminagdo das maos, com utiliza¢do de 4lcool em gel 70% (setenta por

cento);

IIT - utilizagdo obrigatéria de mascaras; e

IV - limpeza dos calgados no uso de tapete sanitizante.



§ 1° Quando constatado o estado febril do servidor, membro, colaborador
terceirizado e prestador de servico, devera ser impedida a sua entrada no estabelecimento,

orientando-o a procurar o sistema de satde.

§ 2° O estado febril de que trata o § 1° deste artigo € caracterizado pela temperatura

igual ou superior a 37,3°C.

§ 3° A obrigagdo prevista no inciso III deste artigo serd dispensada no caso de
pessoas com transtorno do espectro autista, com deficiéncia intelectual, com deficiéncias sensoriais
ou com quaisquer outras deficiéncias que as impecam de fazer o uso adequado de mascara de
protecdo facial, conforme declaragdo médica, que poderé ser obtida por meio digital, bem como no

caso de criangas com menos de 3 (trés) anos de idade.

Art. 7° Para a execugdo segura dos servigos presenciais durante o periodo de

pandemia, deverdo ser obrigatoriamente observadas as seguintes condutas:

I - uso obrigatério de mascaras adequadamente ajustadas a face durante toda a

permanéncia nas dependéncias da ESMPU;

II - distanciamento de 1,5m nos locais de trabalho e areas comuns;

II - priorizacdo do uso de meios tecnoldgicos para realizacdo de reunido e

comunicagao a distancia;

IV - os deslocamentos pelo prédio, visita a outras salas e ambientes deverdao ser

evitados;

V - as janelas e portas devem ser mantidas abertas e o uso do ar-condicionado deve

ser evitado;

VI - a capacidade de uso das copas devera ser de 1 (uma) pessoa por vez;

VII - a limpeza das superficies de trabalho deve ser refor¢ada, devendo o proprio
usudrio higienizar mouse, teclado, telefones e outros objetos de contato com a substancia adequada
fornecida pela ESMPU;

VIII - a comunicagdo imediata do diagndstico positivo de Covid- 19 a chefia

imediata; e

IX - os condutores de veiculos oficiais, bem como os passageiros, devem fazer uso

obrigatorio das mascaras nos automoveis, mesmo quando sozinhos durante todo o trajeto.



Art. 8° Para a execugdo segura dos servicos presenciais durante o periodo de

pandemia, estdo proibidos (as):

I - aglomeragao de pessoas nas escadas, corredores, elevadores, rampas e sacadas;

IT - entrada nas dependéncias da ESMPU de pessoas com temperatura acima de
37,3°C;

IIT - realizagdo de lanches coletivos e de atividades festivas no ambiente de
trabalho;

IV - utilizagdo de espagos que ndo possuem ventilagdo natural, como auditorios e

salas administrativas sem janelas; e

V - viagens a trabalho, salvo aquelas consideradas essenciais a execucgdo das
atividades da ESMPU.

Art. 9° Permanece temporariamente suspensa a entrada de publico externo na

biblioteca, auditorio e outros locais de uso coletivo nas dependéncias da ESMPU.

Paragrafo nico. Devera a Divisdo de Gestao da Informagdo estabelecer protocolo
proprio para utilizagdo dos servigos da biblioteca exclusivamente pelo publico interno durante as

duas primeiras fases.

Art. 10. A Secretaria de Administragao providenciara:

I - aquisi¢@o de bens e insumos ou contratacdo de servicos destinados a prevenc¢ao
e a protecdo nos ambientes institucionais contra a contamina¢do e a disseminacdo do novo
coronavirus (SARS-CoV-2);

IT - realizagdo de treinamentos sobre condutas e medidas de prevengdo e protecao

para todo corpo funcional;

IIT - realizacdo de desinfec¢do e sanitizagdo periddica dos ambientes;

IV - elaboracdo de planos de limpeza e desinfec¢do a serem realizados diariamente,
repetidas vezes ao longo do expediente, em especial nos ambientes com maior movimentagao de

pessoas;

V - elaboragdo de procedimentos formais para comunica¢do e afastamento de

casos suspeitos e confirmados;



VI - adocdo de sinalizagdo do fluxo de pessoas, inclusive nas escadas, com a
instalacdo de barreiras e demarcagdo para manutencao de distancia, além de aviso de uso racional de

elevadores limitada a utilizagdo de modo que se cumpra o correto distanciamento entre as pessoas;
VII - comunicagao as empresas prestadoras de servico da suspensao provisoria do
registro de frequéncia biométrica dos seus funciondrios, mantendo-se o registro por meio de
formulario; e
VIII - outras adequagdes que se fizerem necessarias na execugao dos servigos, com
intensificagdo da fiscalizacdo para que as empresas prestadoras de servico cumpram com diligéncia

as medidas de asseio e higiene dos seus funciondrios, destinadas a diminuir o risco de contagio pelo
novo coronavirus (SARS-CoV-2).

Paradgrafo unico. A ESMPU fornecera, gratuitamente, os equipamentos de
protecao individual (EPIs) aos membros, servidores, estagidrios e colaboradores que estiverem em

atividade presencial.

Art. 11. A Secretaria de Comunica¢do Social realizara ampla campanha de
divulgagdo das medidas de seguranga e orientacdes e protocolos de higiene e prevencdo ao contdgio
pelo coronavirus (SARS-CoV-2).

Art. 12. A Secretaria de Educacao, Conhecimento e Inovacdo adotara as medidas
de seguranca necessarias para realizagdo de atividades académicas, a partir da vigéncia da segunda

fase, atendendo as seguintes condicdes:

I - distanciamento minimo de 1,5m entre as carteiras;

IT - duragdo maxima de duas horas;

III - sem realizagao de intervalo;

IV - ndo havera oferecimento, pela ESMPU, de coffee break e caf¢;

V - agua ofertada em garrafas individuais descartaveis;

VI - participagdo méaxima de 20 pessoas por atividade; e

VII - ndo havera uso do ar-condicionado e a atividade devera ser realizada em sala

com ventilagdo natural.



CAPITULO III

DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 13. Enquanto vigorar o Decreto Legislativo n°® 6, de 20 de margo de 2020, que
reconheceu a ocorréncia do estado de calamidade publica, com efeitos até 31 de dezembro de 2020,
ou até que seja editado novo ato pelo Diretor-Geral com base na evolucao do critérios estabelecidos
no caput do artigo 5°, as atividades da ESMPU serdo desempenhadas na primeira fase, adotando-se
o trabalho presencial apenas quando estritamente necessario ao atendimento de atividades

consideradas essenciais.

Art. 14. As situacdes omissas e as duvidas suscitadas na aplicacao desta Portaria
serdo dirimidas pelo Diretor-Geral.

Art. 15. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacao.

Documento assinado eletronicamente por Paulo Gustavoe Gonet Branco, Diretor-Geral, em
25/08/2020, as 15:55 (horéario de Brasilia), conforme a Portaria ESMPU n° 21, de 3 de margo de 2017.
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